Anleitung zum Anmeldeverfahren im Elternportal

Liebe Eltern,

Far die Buchung der Betreuung im OGT mussen Sie sich im Elternportal registrieren.

1. Schritt: Aufrufen des Elternportals unter nachfolgendem Link:

GTSPro Elternportal Anmeldung @

halstenbek.gtspro.de

https://halstenbek.gtspro.de/elternportal/anmeldung

2. Schritt: Registrierung im System

Elternportal

/

[~7BTSPRO
GEMEINDE @y

HALSTENBEK

Registrierung

Y
|

E-Mail Adresse
Vorname
Nachname
Passwort

Passwort bestatigen

Stattdessen anmelden
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https://halstenbek.gtspro.de/index.php/elternportal/anmeldung

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Namen ein und vergeben ein personliches
Passwort.

Nach Klicken auf ,,Registrieren“ wird lhnen eine E-Mail zugeschickt. Bitte 6ffnen Sie
diese und klicken auf den Bestatigungslink, um die Registrierung abzuschlieBen.
Schauen Sie gegebenenfalls auch in Ihren Spam-Ordner, sollte die E-Mail dort
ankommen.

Im Anschluss konnen Sie sich im Elternportal mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem
vergebenen Passwort anmelden.

Elternportal
()

YGTSPRO
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Passwort

Passwort vergessen?

MNoch kein Zugang? Hier Klicken um sich zu registrieren
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Sollten Sie Probleme bei der Anmeldung haben so lesen Sie bitte nachfolgenden Hinweis zum
Zugriff auf das E-Mail-Postfach liber einen Web-Browser: Bitte achten Sie darauf, wenn Sie
Ihr E-Mail-Postfach im Web-Browser 6ffnen, dass Sie dies bitte im gleichen Web-Browser tun,
in welchem Sie auch vorher den Link fur die Registrierung eingegeben haben!

Ansonsten kann es passieren, dass nach dem Klick auf den Bestatigungslink in der E-Mail, das
Anmeldefenster aus Schritt 1 (Bild1) erneut angezeigt wird und nicht das Anmeldefenster zum
Eltern-Portal (Bild2).

Falls Sie dennoch auf das E-Mail-Postfach uber einen anderen Web-Browser zugreifen, melden
Sie sich mit dem o.b. Benutzernamen erneut an, siehe Schritt 1 (Bild1) und dann im Eltern-
Portal mit Ihrer E-Mailadresse und dem Passwort.

3. Schritt Anlegen von Sorgeberechtigten

Nach erfolgreicher Registrierung und Anmeldung mussen zunachst die Sorgeberechtigten
angelegt werden. Es ist wichtig alle vorhandenen Felder auszufillen. Es kann eine
Bankverbindung angegeben werden Uber die abgerechnet werden darf.

Wenn alle Daten ausgefullt sind, erscheint ein gruner Haken und die Meldung:
Registrierung erfolgreich!

Dieses Fenster kann geschlossen werden. Im Anschluss befindet man sich auf der Startseite
des Elternportals. Wahlen Sie dort bitte das Schuljahr 2025/26.

GeMEINDE - Py

HALSTENBEK

Elternportal Daten zu folgendem Schuljahr anzeigen
Schuljanr 2024/25 v

Die Bestellung der Ferienbetreuung ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen!

</ Personliche Daten

Sorgeberechtigter 1 Die Bestellung von Zusatzkursen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen!

</ Personliche Daten

Sorgeberechtigter 2 £l Meine Kinder i £ Meine Betreuungsleistungen
orgeberechtigier

{1 Meine Kinder

& Meine Betreuungsleistungen

@

Meine Ermafigungen

T Meine Dokumente

o)

& Kennwort andern

& Logout

In der Menuleiste auf der linken Seite sehen Sie lhre bereits eingegebenen Daten unter
»Personliche Daten Sorgeberechtigter 1“. Sie konnen einen weiteren Sorgeberechtigen
eintragen.



4. Schritt Erfassen der Angaben im Bereich ,,Meine Kinder*

Klicken Sie bitte auf ,,Meine Kinder*

Elternportal

{ Dashboard

<7 Personliche Daten
Sorgeberechtigter 1

</ Persénliche Daten
Sorgeberechtigter 2

Kinder

{1 Meine Kinder

&

&

M Meine Dokumente
& Kennwort @ndern
Q

Logout

Meine Erm&Rigungen

Meine Betreuungsleistungen

Nachname

Vorname

Schule

Daten zu

Schuljahr igen

Schuljahr 2024/25

Klasse

Status

Kind-Stufe

ANMELDUNG ZUM LAUFENDEN SCHULJAHR

GTS Direktzugriff

Hier kénnen Sie Ihr Kind im laufenden Schuljahr registrieren, das (iblicherweise schon eingeschult, jedoch noch
nicht in der Betreuung ist, oder fir das Sie Kurse wahlen méchten. Wenn diese Funktion derzeit deaktiviert ist,
wenden Sie sich bitte an den Betreiber (Gemeinde Halstenbek), Tel.: +494101491139 oder per E-Mail an

ganztag@halstenbek.de.

Falls Ihr Kind bereits oben gelistet ist, ist keine Aktion nétig.

NEUANMELDUNG ZUM KOMMENDEN SCHULJAHR

Hier kénnen Sie Ihre Kinder anmelden, die im kommenden Schuljahr eingeschult werden.

Falls |hr Kind bereits oben gelistet ist, ist keine Aktion nétig.

zum kommenden Schuljahr anmelden

Bestatigen Sie dann bitte die untere griine Leiste:

Hier kdnnen Sie nun alle Angaben zu Ihrem Kind, bzw. Ihren Kindern erfassen:

Kind zum kommenden Schuljahr anmelden

Persénliche Daten

O
an

Sorgeberechtigte

i

Betreuungsleistungen

o

Ermagigungen

Einversténdnisse

Gesundheitsdaten

Vorname

Strake

Geburtsdatum

TT_ MM _JJJJ

BuT Nummer

Datum Anmeldung

26.04.2024

Nachname

Hausnummer

Geschlecht

™ mannlich

Datum Erstaufnahme Betreuung

TT .MM _JLJ

Schule

Postleitzahl

KIAXXK

Status

Entlassungsdatum Schule

31.07.2028

Ort

Klasse

Kindstufe

1



Sollten Sie eine Bildungs- und Teilhabekarte besitzen, so tragen Sie bitte die zugehorige
Nummer im Feld BuT Nummer ein.

Wenn alle Daten vollstandig eingegeben sind, gelangen Sie wieder auf die Ubersichtsseite

»Meine Kinder*

Elternportal

{1 Dashboard

</ Personliche Daten
Sorgeberechtigter 1

</ Persdnliche Daten
Sorgeberechtigter 2

£ Meine Betreuungsleistungen
& Meine Ermagigungen

[ Meine Dokumente

& Kennwort &ndern

@ Logout

Daten zu folgendem Schuljahr anzeigen

Schuljahr 2024/25

Kinder

Kind- GTS
Nachname Vormmame  Schule Klasse Status Stufe Direktzugriff
Wolfgang-Borchert- In
Mustermann  Max NEUANMELDUNGEN 1 GTS) &
Gymnasium Schule

— ANMELDUNG ZUM LAUFENDEN SCHULJAHR

Hier kénnen Sie Ihr Kind im laufenden Schuljahr registrieren, das ublicherweise schon eingeschult, jedoch noch
nicht in der Betreuung ist, oder fur das Sie Kurse wahlen mochten. Wenn diese Funktion derzeit deaktiviert ist,
wenden Sie sich bitte an den Betreiber (Gemeinde Halstenbek), Tel.: +494101491139 oder per E-Mail an
ganztag@halstenbek.de.

Falls Inr Kind bereits oben gelistet ist, ist keine Aktion notig.

Kind zum laufenden Schuljahr anmelden

NEUANMELDUNG ERSTKLASSLER ZUM KOMMENDEN SCHULJAHR

Hier kdnnen Sie lhre Kinder anmelden, die im kommenden Schuljahr eingeschult werden. Diese Funktion wird im
Februar aktiviert
Falls Inr Kind bereits oben gelistet ist, ist keine Aktion nétig

Neues Erstklassler-Kind zum kommenden Schuljahr anmelden

5. Schritt Bestellung von Betreuungsleistungen

Kind- GTS
Nachname Vorname  Schule Klasse Status Stufe Direktzugriff
Wolfgang-Borchert- In
Mustermann  Max NEUANMELDUNGEN 1 GTS

Gymnasium Schule

&

Den Bearbeitungsmodus erreichen Sie, wenn Sie auf den Stift rechts von der Zeile lhres Kindes

anklicken.

AnschlieBend wahlen Sie im Bereich des jeweiligen Kindes bitte den Bereich

Betreuungsleistungen.

Uber den rechten Button kann spéter die Ferienbetreuung gebucht werden.



Betreuungsleistungen vergangener Monate

Monatsauswahl A
Persdnliche Daten

o Bestellte Zusatzkurse
[aYa

Sorgeberechtigte 1D

i

Betreuungsleistungen

Kurs Bezeichnung

Bestellte Ferienbetreuungen

Name Laufzeit Status
Alle ausklappen Alle einklappen

¥

Ermasigungen

Laufzeit

Nichtabzurechnende Tage

Nachste Berechnung

Kosten

Betreuungsleistungen bestellen/andern Ferienbetreuungen bestellen/bearbeiten
Einverstandnisse

B

Essen

@

Gesundheitsdaten

Betreuungsleistungen bearbeiten (genehmigungspflichtig)

Preisliste unter Beriicksichtigung der GeschwisterermaRigung anzeigen

Kernbetreuung

Betreuungsleistung

Keine v
Betreuungsleistung

Keine v
Betreuungsleistung

Keine v
Betreuungsleistung

Keine v

WICHTIG
Eine Anderung der gebuchten Module wahrend des laufenden Schuljahres ist nur bei Vorliegen wichtiger
Grande maoglich (siehe Betreuungs-Vereinbarung)

Ich habe die Betreuungs-Vereinbarung gelesen und stimme
ihr ausdriicklich zu.

Zeitpunkt der gewiinschten Anderung

I Zu folgendem Monatsanfang: vl

Zu folgendem Monatsanfang:
Zum Beginn des neuen Schuljahres (01.08.2024)

Veranderung der Arbeitszeiten mit schrifichem Nachweis ~

Abbrechen Anderung beantragen

In dem oben angezeigten Fenster kdnnen nun die gewunschten Betreuungsleistungen

ausgewahlt werden.
Hierbei handelt es sich um die Kernbetreuung:

e Mittagessenbetreuung
e Hausaufgabenbetreuung

o Nachmittagsbetreuung/Kursbetreuung nach Uhrzeit zuzuglich Materialumlage
e Spatdienst (nur fur die 1. und 2. Klasse an der Grund- und Gemeinschaftsschule an der

Bek)

Die Buchung einer Nachmittagsbetreuung ist zwingend an die Materialumlage gekoppelt. Diese
ist nur einmalig zu Beginn des jeweiligen Schulhalbjahres fallig.




Bitte wahlen Sie die gewlinschten Betreuungsleistungen fir die jeweiligen Tage und
entsprechende Klassenstufe aus.

Uber den obrigen griinen Button kdnnen Sie eine Preisliste einsehen.
Tragen Sie bitte unten rechts bei Zeitpunkt der gewiinschten Betreuung
»Zum Beginn des neuen Schuljahres (01.08.2025)“ ein

Bitte stimmen Sie unten links der Betreuungs-Vereinbarung zu.

Uber den Button unten rechts Anderung beantragen konnen Sie Ihre vorgenommen Angaben
abschicken.

Die gebuchten Betreuungsleistungen sind sichtbar unter dem besagten Reiter im Menulpunkt
»Meine Kinder*.

Sie erhalten im Anschluss eine Eingangs-Bestatigung per Email von uns.
Wenn die Betreuungsleistungen genehmigt wurden erhalten Sie auf der Startseite unter
Meine Dokumente den entsprechenden Gebiihrenbescheid zum Download.

Sollten Sie eine Bankverbindung eingetragen haben, so erhalten Sie ebenfalls in diesem Bereich
ein Sepa-Lastschriftmandat.

Elternporta| Daten zu folgendem Schuljahr anzeigen
Schuljahr 2024725 v

@ Dashboard Meine Dokumente

</ Persdnliche Daten

Sorgeberechtigter 1 # Art Bezeichnung Download

</ Personliche Daten
Sorgeberechtigter 2

Hinweis zum Offnen der Daten

1 Meine Kinder
Sie bendtigen auf dem Endgerat (Smartphone, Tablet, PC etc.) einen PDF- Reader. z.B. von Adobe, Foxit PDF
£ Meine Betreuungsleistungen etc, um die Daten auf dem Eltern-Portal unter Meine Dokumente zu &ffnen!

£ Meine ErmaRigungen

& Kennwort @ndern

<’ Logout

Sollten Sie nach der Mittagessen und/oder Hausaufgabenbetreuung eine
Nachmittagsbetreuung gebucht haben, so kdnnen Sie nach Beendigung der Anmeldefrist auch
digital die Kurswahl durchfiihren.

Dazu lesen Sie bitte auf der nachsten Seite weiter.

Bitte melden Sie sich gerne bei Fragen und Anregungen bei uns per E-Mail an
ganztag@halstenbek.de



6. Schritt Kurswahl iiber das GTS System
Nach Freischaltung der Kurswahl konnen Sie im Bereich ,,Meine Kinder*

In der Leiste mit dem Namen lhres Kindes unter GTS-Direktzugriff GTS anklicken.

Kinder

Kind- GTS
Nachname Vormame  Schule Klasse Status Stufe Direktzugriff
Wolfgang-Borchert- In
Mustermann  Max ) NEUANMELDUNGEN 1 GTS) &
Gymnasium Schule

Bl .
K . WA WAHLEN
¢ Vg

Willkommen im Elternportal

Bitte klicken Sie oben rechts den Button Wahlen

AnschlieBend kdnnen Sie alle verfugbaren Kursangebote sehen und auswahlen. Bitte bedenken
Sie, dass eine Kurswahl nur fur die Tage mdglich ist an denen auch die entsprechende
Nachmittagsbetreuung ausgewahlt wurde.

Sie haben jeweils die Moglichkeit nach 1. und 2. oder 3. Wunsch Themenkurse oder ,,Freies
Spiel”“ auszuwahlen. Die Wahl eines Kurses garantiert noch nicht die Teilnahme.

Im Anschluss an die Auswahl kdnnen Sie diese bestatigen Uber den roten Button:

Die Eingaben sind gespeichert und werden an uns weitergeleitet.



Wahlen

Deine Eingaben wurden gespeichert!

@ Wahlbeleg zur Unterschrift

Wir bendtigen den Wahlbeleg nicht ausgedruckt und unterschrieben zurtick.

Sie haben die Moglichkeit sich den Wahlbeleg flr eigene Zwecke herunterzuladen.

Sobald der Kurswahlzeitraum beendet ist, erhalten Sie von uns eine Mitteilung uber die
Kursteilnahme lhres/lhrer Kinder.



