
Anleitung zum Anmeldeverfahren im Elternportal   

 

Liebe Eltern,  

Für die Buchung der Betreuung im OGT müssen Sie sich im Elternportal registrieren.  

 
1. Schritt: Aufrufen des Elternportals unter nachfolgendem Link:  

 

GTSPro Elternportal Anmeldung 

halstenbek.gtspro.de 
 

 

https://halstenbek.gtspro.de/elternportal/anmeldung 

 

2. Schritt: Registrierung im System 
 

 

 

https://halstenbek.gtspro.de/index.php/elternportal/anmeldung
https://halstenbek.gtspro.de/index.php/elternportal/anmeldung
https://halstenbek.gtspro.de/elternportal/anmeldung
https://halstenbek.gtspro.de/index.php/elternportal/anmeldung


• Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Namen ein und vergeben ein persönliches 
Passwort. 
 

• Nach Klicken auf „Registrieren“ wird Ihnen eine E-Mail zugeschickt. Bitte öffnen Sie 
diese und klicken auf den Bestätigungslink, um die Registrierung abzuschließen. 
Schauen Sie gegebenenfalls auch in Ihren Spam-Ordner, sollte die E-Mail dort 
ankommen.  
 

• Im Anschluss können Sie sich im Elternportal mit Ihrer E-Mail-Adresse und dem 
vergebenen Passwort anmelden.  

 

 

 

 

 

 



Sollten Sie Probleme bei der Anmeldung haben so lesen Sie bitte nachfolgenden Hinweis zum 
Zugriff auf das E-Mail-Postfach über einen Web-Browser: Bitte achten Sie darauf, wenn Sie 
Ihr E-Mail-Postfach im Web-Browser öffnen, dass Sie dies bitte im gleichen Web-Browser tun, 
in welchem Sie auch vorher den Link für die Registrierung eingegeben haben! 

Ansonsten kann es passieren, dass nach dem Klick auf den Bestätigungslink in der E-Mail, das 
Anmeldefenster aus Schritt 1 (Bild1) erneut angezeigt wird und nicht das Anmeldefenster zum 
Eltern-Portal (Bild2). 

Falls Sie dennoch auf das E-Mail-Postfach über einen anderen Web-Browser zugreifen, melden 
Sie sich mit dem o.b. Benutzernamen erneut an, siehe Schritt 1 (Bild1) und dann im Eltern-
Portal mit Ihrer E-Mailadresse und dem Passwort. 

3. Schritt Anlegen von Sorgeberechtigten 

Nach erfolgreicher Registrierung und Anmeldung müssen zunächst die Sorgeberechtigten 
angelegt werden. Es ist wichtig alle vorhandenen Felder auszufüllen. Es kann eine 
Bankverbindung angegeben werden über die abgerechnet werden darf. 

Wenn alle Daten ausgefüllt sind, erscheint ein grüner Haken und die Meldung:  

Registrierung erfolgreich! 

Dieses Fenster kann geschlossen werden. Im Anschluss befindet man sich auf der Startseite 
des Elternportals. Wählen Sie dort bitte das Schuljahr 2025/26. 

 
 

In der Menüleiste auf der linken Seite sehen Sie Ihre bereits eingegebenen Daten unter 
„Persönliche Daten Sorgeberechtigter 1“. Sie können einen weiteren Sorgeberechtigen 
eintragen.  



4. Schritt Erfassen der Angaben im Bereich „Meine Kinder“ 

Klicken Sie bitte auf „Meine Kinder“ 

 

Bestätigen Sie dann bitte die untere grüne Leiste:  

Kind zum kommenden Schuljahr anmelden. 

Hier können Sie nun alle Angaben zu Ihrem Kind, bzw. Ihren Kindern erfassen: 

 

 



Sollten Sie eine Bildungs- und Teilhabekarte besitzen, so tragen Sie bitte die zugehörige 
Nummer im Feld BuT Nummer ein.  

Wenn alle Daten vollständig eingegeben sind, gelangen Sie wieder auf die Übersichtsseite 
„Meine Kinder“ 

 

5. Schritt Bestellung von Betreuungsleistungen 

 

Den Bearbeitungsmodus erreichen Sie, wenn Sie auf den Stift rechts von der Zeile Ihres Kindes 
anklicken.  

Anschließend wählen Sie im Bereich des jeweiligen Kindes bitte den Bereich 
Betreuungsleistungen. 

Über die linke grüne Leiste Betreuungsleistungen bestellen/ändern 

Über den rechten Button kann später die Ferienbetreuung gebucht werden.  



 

 

 

In dem oben angezeigten Fenster können nun die gewünschten Betreuungsleistungen 
ausgewählt werden.  

Hierbei handelt es sich um die Kernbetreuung: 

• Mittagessenbetreuung 
• Hausaufgabenbetreuung 
• Nachmittagsbetreuung/Kursbetreuung nach Uhrzeit zuzüglich Materialumlage 
• Spätdienst (nur für die 1. und 2. Klasse an der Grund- und Gemeinschaftsschule an der 

Bek) 

Die Buchung einer Nachmittagsbetreuung ist zwingend an die Materialumlage gekoppelt. Diese 
ist nur einmalig zu Beginn des jeweiligen Schulhalbjahres fällig.  



Bitte wählen Sie die gewünschten Betreuungsleistungen für die jeweiligen Tage und 
entsprechende Klassenstufe aus.  

Über den obrigen grünen Button können Sie eine Preisliste einsehen.  

Tragen Sie bitte unten rechts bei Zeitpunkt der gewünschten Betreuung  

„Zum Beginn des neuen Schuljahres (01.08.2025)“ ein 

Bitte stimmen Sie unten links der Betreuungs-Vereinbarung zu.  

Über den Button unten rechts Änderung beantragen können Sie Ihre vorgenommen Angaben 
abschicken.  

Die gebuchten Betreuungsleistungen sind sichtbar unter dem besagten Reiter im Menüpunkt 
„Meine Kinder“. 

Sie erhalten im Anschluss eine Eingangs-Bestätigung per Email von uns.  

Wenn die Betreuungsleistungen genehmigt wurden erhalten Sie auf der Startseite unter  

Meine Dokumente den entsprechenden Gebührenbescheid zum Download.  

Sollten Sie eine Bankverbindung eingetragen haben, so erhalten Sie ebenfalls in diesem Bereich 
ein Sepa-Lastschriftmandat.  

 

 

Sollten Sie nach der Mittagessen und/oder Hausaufgabenbetreuung  eine 
Nachmittagsbetreuung gebucht haben, so können Sie nach Beendigung der Anmeldefrist auch 
digital die Kurswahl durchführen.  

Dazu lesen Sie bitte auf der nächsten Seite weiter.  

Bitte melden Sie sich gerne bei Fragen und Anregungen bei uns per E-Mail an 
ganztag@halstenbek.de 

 

 



6. Schritt Kurswahl über das GTS System 

Nach Freischaltung der Kurswahl können Sie im Bereich „Meine Kinder“ 

In der Leiste mit dem Namen Ihres Kindes unter GTS-Direktzugriff GTS anklicken.  

 

 

 

 

Bitte klicken Sie oben rechts den Button Wählen 

Anschließend können Sie alle verfügbaren Kursangebote sehen und auswählen. Bitte bedenken 
Sie, dass eine Kurswahl nur für die Tage möglich ist an denen auch die entsprechende 
Nachmittagsbetreuung ausgewählt wurde.  

Sie haben jeweils die Möglichkeit nach 1. und 2. oder 3. Wunsch Themenkurse oder „Freies 
Spiel“ auszuwählen. Die Wahl eines Kurses garantiert noch nicht die Teilnahme.  

Im Anschluss an die Auswahl können Sie diese bestätigen über den roten Button: 

Speichern und weiter zum nächsten Schritt… 

Die Eingaben sind gespeichert und werden an uns weitergeleitet.  



 

Wir benötigen den Wahlbeleg nicht ausgedruckt und unterschrieben zurück.  

Sie haben die Möglichkeit sich den Wahlbeleg für eigene Zwecke herunterzuladen.  

Sobald der Kurswahlzeitraum beendet ist, erhalten Sie von uns eine Mitteilung über die 
Kursteilnahme Ihres/Ihrer Kinder.  

 

 

 


